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1. Yleista

Tutkimusluvalla haetaan lupaa lahestya Salon seudun koulutuskuntayhtymaa, sen
henkilokuntaa ja/tai Salon seudun ammattiopiston opiskelijoita tutkimukseen tai
opinnaytety6hdn liittyen. Henkiléstéon ja opiskelijoihin kohdistuvaan tutkimuk-
seen / opinnaytetyohon tai tiedon luovuttamista vaativiin tutkimushankkeisiin
edellytetdaan tutkimuslupa. Etusijalla ovat selvitykset ja tutkimukset, joista on yh-
teiskunnallista hyoétya tai hyoétya Salon seudun koulutuskuntayhtymalle ja Salon
seudun ammattiopistolle.

Salon seudun koulutuskuntayhtyman sisdiseen kehittamistyohon lupaa ei tarvita,
ellei siihen liity muuta tutkimustoimintaa (esim. julkaisut).

Mikali kyseessa on ulkoisen rahoituksen projekti, johon SSKKY on jo sitoutunut,
ota yhteytta jo ennen mahdollisen tutkimusluvan hakemista. Lahtokohtaisesti tut-
kimukseen on sitouduttu jo hankkeeseen sitoutumisen mydéta ja erillista lupaa ei
tarvita. Poikkeuksena tasta on rekisteriaineistojen luovuttaminen, johon lupa tar-
vitaan.

Tutkimuslupa tulee hakea esimerkiksi seuraavissa tapauksissa:

¢ Halutaan kohdistaa sahkdinen kysely tietylle opiskelija- tai henkil6stéryh-
malle.

e Pyydetaan tietoja SSKKY henkilérekisterista (yleensa sahkopostiosoitteet)

e Arkistointiaineiston kayttd tutkimustarkoituksiin

e Opiskelijan tuottaman aineiston kayttd tutkimustarkoituksiin (lupaa ei tar-
vita oppilaitoksen sisdiseen kehittamistydéhon)

e Opiskelijoiden tai henkildston havainnointi tai haastattelu tutkimukseen

e Muut erikseen tutkimuslupahakemuksessa ilmoitetut tutkimustavat tai -
menetelmat

Salon seudun koulutuskuntayhtyma myontaa lupia paasaantoisesti vain tieteelli-
siin tutkimuksiin. Nadiden piiriin eivat kuulu markkinointi- tai mielipidetutkimukset.
Tutkimuslupahakemuksia jossa kasitelldaan erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia
tietoja kuntayhtyma ei lahtokohtaisesti hyvaksy.
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2. Tietosuoja

Tietosuojasdaanndksissa on tieteellista tutkimusta koskevia erityisia kasittelysaan-
noksia ja poikkeuksia, joiden tarkoituksena on tukea ja edistaa tutkimustoimin-
taa. Kaikki tutkimustoiminta ei ole tieteellista. Esimerkiksi markkinointi- ja mieli-
pidetutkimukset tai viranomaisten suunnittelu- ja selvitystehtavat eivat ole tie-
teellista tutkimusta.?

Tutkimustoiminta jossa kaytetaan anonymisoituja tietoja ilman kasittelyperustetta
ei katsota henkildtiedoiksi, joten naihin ei tietosuojasaanndksia sovelleta.

Tietosuoja-asetuksen 33) kohtaan ja 6 artikla a) viitaten Salon seudun koulutus-
kuntayhtyma edellyttaa tutkimuksen tiedonkeruun perustuvan rekisterdidyn suos-
tumukseen. Hyvaksytyn tutkimusluvan jalkeen Salon seudun koulutuskuntayh-
tyma tai Salon seudun ammattiopisto voivat tutkijan puolesta Idhettaa pyynnén
tutkimuksen kohderyhmalle osallistua tutkimukseen, johon rekisterdidyt ilmoit-
tautuvat ja sita kautta antavat suostumuksensa.

Tutkimusmateriaali muodostaa oman rekisterin, josta vastaa tutkimuksen tutkija.

Tutkimusluvan mydntamisen menettelytapaohje perustuu EU:n yleiseen tieto-
suoja-asetukseen, tietosuojalakiin, lakiin viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja
lakiin yksityisyyden suojasta tydelamassa.

Salon seudun koulutuskuntayhtyma ei osallistu tutkimuksiin, joissa kerataan eri-
tyisia henkildtietoja, kuin erittdin painavista syista. Muiden tutkimuksiin tarvitta-
vien tietojen luovuttamisesta sovitaan tapauskohtaisesti.

Padsaantoisesti tietoja ei luovuteta oppilashallinto- tai henkiléstéhallinnon rekiste-
rista. Mikali tietoja luovutetaan, luovutettujen tietojen kayttotarkoitus muuttuu ja
kayttdtarkoitus on talléin tutkimuksen tekeminen. Luovutetut tiedot muodostavat
erillisen kokonaisuuden. Tutkimuksen rekisterinpitajalle (tutkijalle tai tutkimusta
tekevalle organisaatiolle) muodostuu tutkimusta varten oma rekisteri, jonka kayt-
tétarkoitus on tutkimussuunnitelman mukaisen tutkimisen tekeminen.

! tietosuoja.fi/tieteellinen-tutkimus
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3. Tutkimusluvan saannot

Tutkimusluvan hakijan sitoutuu seuraaviin saantoéihin:

1.

Tutkimusluvan hakija sitoutuu kasittelemaan ja sdilyttémdan saamiaan tietoja huo-
lellisesti ja voimassa olevien lakien, saaddsten, Tutkimuseettisen neuvottelukunnan
ohjeistuksen seka tutkimuslupaan liittyvien saantéjen mukaisesti.

Saatuja tietoja saa kayttaa vain hakemuksessa ja sen liitteissa ilmoitettuun tarkoi-
tukseen.

Tietoja ei saa luovuttaa tai eikd myyda edelleen. Henkildtietoja ei saa siirtda EU:n ja
ETA:n ulkopuolelle ilman rekisterdidyn suostumusta.

Tietoja ei saa siirtaa eika kasitella avoimessa tietoverkossa, kuten esimerkiksi sah-
kdpostilla.

Tietoja ei saa kayttaa tutkimukseen osallistuneiden tai Salon seudun koulutuskun-
tayhtyman vahingoksi.

Tutkimuksen tekija huolehtii tutkimukseen osallistuvien tarvittavasta informoinnista,
kayttdoikeuksista ja muista tutkimukseen liittyvista sopimuksista. Tutkimuksen te-
kija huolehtii, etta rekisterdidyn oikeudet toteutuvat.

Saatuja tunnisteellisia tietoja sadilytetaan vain niin kauan kuin niita tarvitaan. Henki-
I6tietoja voidaan sailyttda ainoastaan niin kauan kuin on tarpeellista kasittelyn to-
teuttamista varten. Hakija vastaa henkil6étietojen poistamisesta kasittelyn perusteen
vanhentuessa. Hakija sitoutuu valittémasti tutkimuksen paatyttya havittamaan re-
kisteristd saamansa tunnisteelliset tiedot tietoturvallisesti.

Tutkimuksen suorittaja huolehtii omasta tietoturvastaan, salasanoista ja kayttaja-
hallinnasta. Han my06s vastaa siita, etta tekniset ja organisatoriset toimenpiteet vas-
taavat henkilétietojen kasittelyn vaatimuksia.

Tietosuojarikkomuksista ja vaarinkaytoksista tulee ilmoittaa viipymatta Salon seu-
dun koulutuskuntayhtymalle. Hakija vastaa myds itsendisesti mahdollisista vahin-
goista ja vahingonkorvauksisista ulkopuolisille. Hakija myds ilmoittaa luvan myoénta-
jalle, mikali tutkimus keskeytyy.
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4. Perittavat maksut

Tutkimukseen liittyva prosessin ohjaus ja tutkimuksen/opinnaytetyon tekijan avustami-
nen kuntayhtymassa ovat maksuttomia. Mikali tutkimuksen tekija pyytaa julkisuuslain
piiriin kuuluvia asiakirjahakuja arkistosta, noudatetaan Hall-9/2023 92 § mukaisia mak-
suja, jotka ovat:

e Tavanomainen tiedon antaminen 3,00€ /sivu ja seuraavat sivut 1,00€.

e Todistusjaljennés (kopio) 10€.

e Vaativan tiedonhaun perusmaksu on 30€ jokaiselta alkavalta tunnilta. Lisdksi
kopio- tai tulostemaksut. Mikali tiedonhakua pyydetdan alle kahden paivan si-
salla, perusmaksua voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.

Maksua ei perita

e Salon seudun ammattiopiston opiskelijoilta ei peritd maksua opintoihin liittyviin sel-
vityksiin ja tutkimuksiin (opinnaytety®) tarvittavien tietojen luovuttamisista.

e Salon seudun koulutuskuntayhtyman henkilést6lta ei peritéd maksua projekteihin tai
hankkeisiin liittyviin selvityksiin ja tutkimuksiin tarvittavien tietojen luovuttamisista.

5. Tutkimuslupaan tarvittavat liitteet

Tutkimuslupahakemukseen johon osallistuvat SSKKY henkil6std ja/tai opiskelijat,
tulee liittaa seuraavat liitteet:

Hyvaksytty tutkimussuunnitelma (pakollinen)

Aineistonhallintasuunnitelma (pakollinen)

Eettinen ennakkoarvio: liitetddan hakemukseen, jos arvio on taytynyt tehda
Tieteellisen tutkimuksen tietosuojaseloste: pakollinen jos muodostuu henkildtie-
toja sisaltava tutkimusrekisteri tai pyydetaan tietojen luovuttamista.

6. Tutkimusluvan hakemisen prosessi

Tutkimusluvat Salon seudun koulutuskuntayhtymassa hyvaksyy kuntayhtyman
johtaja (Hallintosaanté 102 8§).

Ennen paatdksen tekoa hakijan tulee noudattaa seuraavaa prosessia:

1. Tayta tutkimuslupa hakemus ja liittaa kohdassa 5. luetellut asiakirjat tar-
peen mukaan hakemukseen.
e Tutkimuslupahakemuksessa tulee mielellaan olla mainittu, kuka
on yhteyshenkilo SSKKY:ssa.
Laheta hakemus sskkky@sskky.fi osoitteeseen sahkdpostitse
Kuntayhtyman kirjaamo edelleen lahettda tutkimuslupa hakemuksesi tut-
kimuksen kohteesta riippuen puollettavaksi joko rehtorille, koulutusala-
johtajalle tai henkildstopaallikélle.
4. Puoltamisen jalkeen kuntayhtyma johtaja tekee paatdksen, myénne-
taanko tutkimuslupa hakijalle.
5. Paatods tiedotetaan hakijoille.
6. Mikali tutkimuslupa mydnnetaan > tutkimuksen laadinta

wWN

Tutkimusluvan saamiseksi hakijan tulee noudattaa alla kuvattua prosessia.



